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Records Request Form 
 

     
     
     
                 

 
Person Requesting: 

 
 

Date: 

 

 
Type of   

Document:

 Driving History 

 Letter of Disposition 

 Court Hearing CD 

 Printouts 
 Warrants 

Agency or Firm 

                                                   

Signature: 
 

  Phone 

Defendant’s Name 
(Include aliases and maiden names) 

Date of 
Birth 

Ticket/ Case # or 
License # 

Address 
(If mailing) 

       

       

       

       

       

       

For additional entries attach a separate sheet. 

NAME AND DATE OF BIRTH MUST BE FILLED OUT EXACTLY AS IT APPEARS ON THE DRIVER’S LICENSE 

RECORD NOT PICKED UP WITHIN 30 DAYS WILL BE DISCARDED 

FEES 
$2.00  CERTIFICATES & LETTER OF DISPOSITON UP TO 2 YEARS FROM DATE OF DISPOSITION 

$4.00  CERTIFICATES & LETTER OF DISPOSITON OLDER THAN  2 YEARS FROM DATE OF DISPOSITION 

$5.00  EACH DRIVING HISTORY 

$0.50  COPIES (PER PAGE)  $0.10 Printouts (Per Printout) 

$2.00  Court Hearing CD  

ADDITIONAL $0.50 FEE WILL BE ADDED FOR MAILING 

 

OFFICE USE ONLY 
 Mailed 
 Picked up 

     

  SIGNATURE    CLERK 

Substation:       

    RICHARDA DUFFY MOMSEN 
MUNICIPAL COURT CLERK
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